Checkliste

Datenschutz im Homeoffice — was ist zu beachten?
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DATENSCHUTZ
COMPLIANCE
IT-NORMIERUNG

Jeder Mitarbeiter der seine Arbeit oder Teile davon in einem Homeoffice erledigt, hat

folgende SicherheitsmafRnahmen zu treffen:

separater Raum

VerschlieRbarkeit des Raums

abschliel3bare Aufbewahrungsschréanken (ggfs. besonders gegen Feuer und
Einbruch zu sichern)

datenschutzkonforme Papiervernichtung (wobei empfohlen wird keine Papierkaten
mit ins das Homeoffice zu nehmen)

Schutz der vertraulichen Daten und Informationen vor Dritte (Dritte = Haushalts- und
Familienangehdrige)

Elektronische Zugangskennungen (z.B. Passwort) vor Zugriff von Dritten zu
schitzen

Authentifizierungsmedien (z.B. Chipkarte, Token, USB-Stick) vor Zugriff von Dritten
zu schitzen

keine Uberlassung der elektronischen Geréate zur Nutzung an Dritten (dazu z&hlen
auch Haushalts- und Familienangehdrige)

Personenbezogene oder vertrauliche Geschéftsunterlagen sind bei Abwesenheit
unter Verschluss zu halten

Sperrung des PC bei Abwesenheit/Verlassen des Arbeitsplatzes

bei Abwesenheit/Verlassen des Arbeitsplatzes verschliel3en des Raums

Keine private Nutzung der beruflich zur Verfligung gestellten IT-Ausstattung

Bei Fragen oder Hilfe bei der Umsetzung wenden Sie sich gerne an GINDAT oder

compositiv GmbH, Tel: 040/6094349-0
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